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KOMISI PEMILIHAN UMUM​
KABUPATEN LEMBATA​
Jalan Trans Lembata - Lamahora​

Website: kab-lembata.kpu.go.id   Email: bagianumlog.kpulembata@gmail.com 

 

KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM​
KABUPATEN LEMBATA 

NOMOR : ..... /HK.03.1/2026 

TENTANG 

PEMBENTUKAN TIM PENGELOLA IT, WEBSITE, DAN KREATOR KONTEN MEDIA SOSIAL 
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID) KOMISI PEMILIHAN 

UMUM KABUPATEN LEMBATA 

SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN LEMBATA, 

Menimbang : a. bahwa pentingnya 
pengelolaan kanal digital, 
media sosial, serta website 
resmi instansi/badan publik 
dalam mendukung 
Keterbukaan Informasi Publik 
(KIP) di lingkungan Komisi 
Pemilihan Umum Kabupaten 
Lembata; 

b. bahwa berdasarkan 
pertimbangan sebagaimana 
dimaksud pada huruf a, perlu 
menetapkan Keputusan 
Sekretaris Komisi Pemilihan 
Umum Kabupaten Lembata 
tentang Pembentukan Tim 
Pengelola IT, Website, dan 
Kreator Konten Media Sosial 
PPID Komisi Pemilihan 
Umum Kabupaten Lembata; 

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 
14 Tahun 2008 tentang 
Keterbukaan Informasi 
Publik; 



2. Peraturan Komisi 
Informasi (PERKI) tentang 
Standar Layanan Informasi 
Publik; 

3. Peraturan Komisi 
Pemilihan Umum tentang 
Tata Kerja Komisi Pemilihan 
Umum; 

4. Peraturan Komisi 
Pemilihan Umum tentang 
Pelayanan Informasi Publik 
di Lingkungan KPU; 

MEMUTUSKAN: 

Menetapkan : KEPUTUSAN SEKRETARIS 
KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN LEMBATA 
TENTANG PEMBENTUKAN 
TIM PENGELOLA IT, 
WEBSITE, DAN KREATOR 
KONTEN MEDIA SOSIAL 
PEJABAT PENGELOLA 
INFORMASI DAN 
DOKUMENTASI (PPID) 
KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN LEMBATA. 

KESATU : Membentuk Tim Pengelola 
IT, Website, dan Kreator 
Konten Media Sosial PPID 
Komisi Pemilihan Umum 
Kabupaten Lembata dengan 
susunan personil/struktur tim 
sebagaimana tercantum 
dalam Lampiran I yang 
merupakan bagian tidak 
terpisahkan dari Keputusan 
ini. 

KEDUA : Tim Pengelola IT, Website, 
dan Kreator Konten Media 
Sosial PPID Komisi 
Pemilihan Umum Kabupaten 
Lembata sebagaimana 
dimaksud pada Diktum 



KESATU mempunyai Tugas 
Pokok dan Fungsi (Tupoksi) 
sebagaimana tercantum 
dalam Lampiran II yang 
merupakan bagian tidak 
terpisahkan dari Keputusan 
ini. 

KETIGA : Segala biaya yang timbul 
sebagai akibat ditetapkannya 
Keputusan ini dibebankan 
pada DIPA Komisi Pemilihan 
Umum Kabupaten Lembata 
dan/atau sumber 
pembiayaan operasional 
yang dialokasikan dalam 
anggaran PPID instansi. 

KEEMPAT : Keputusan ini mulai berlaku 
sejak tanggal ditetapkan, 
dengan ketentuan apabila di 
kemudian hari terdapat 
kekeliruan dalam keputusan 
ini akan diadakan perbaikan 
sebagaimana mestinya 
melalui mekanisme evaluasi 
dan monitoring secara 
berkala. 

 
Ditetapkan di Lewoleba​
Pada tanggal                      
2026​
​
SEKRETARIS KOMISI 
PEMILIHAN UMUM​
KABUPATEN LEMBATA,​
​
​
​
​
KONRADUS LIWU 

 



LAMPIRAN I​
KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN LEMBATA​
NOMOR   : ..... /HK.03.1/2026​
TENTANG : PEMBENTUKAN TIM PENGELOLA IT, WEBSITE, DAN KREATOR KONTEN MEDIA 
SOSIAL PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID) KOMISI PEMILIHAN 
UMUM KABUPATEN LEMBATA 

SUSUNAN PERSONIL DAN STRUKTUR TIM PENGELOLA IT, WEBSITE,​
DAN KREATOR KONTEN MEDIA SOSIAL PPID KPU KAB. LEMBATA 

NO JABATAN DALAM TIM NAMA / JABATAN 
STRUKTURAL 

1 Pengarah Konradus Liwu​
(Sekretaris KPU Kab. Lembata) 

2 Penanggung Jawab Joenaedy Wongso​
(Kasubag Parhubmas & SDM) 

3 Koordinator Tim IT & Kreator Niko Iqbal Pratama​
(Staf Pengelola Sistem & 
Teknologi Informasi) 

4 Tim IT / Admin Website Niko Iqbal Pratama​
(Staf Pengelola Sistem & 
Teknologi Informasi) 

5 Tim Kreator Konten / Media 
Sosial 

Niko Iqbal Pratama​
(Staf Pengelola Sistem & 
Teknologi Informasi)​
*Penanggung jawab merancang, 
membuat (desain grafis, berita, 
video/podcast), serta 
mengunggah konten publikasi 
pada platform seperti Instagram, 
Facebook, YouTube, TikTok, dll. 

6 Fotografer & Videografer 1. Laurensius Bimo Ageng 
Prajanto​
2. Niko Iqbal Pratama​
3. Yohanes Ratu Karangora 

7 Copywriter & Penulis Konten Franzeska Tanamore​
(Staf Parhubmas & SDM) 

 
 

Ditetapkan di Lewoleba​
Pada tanggal                      2026​
​
SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN 
UMUM​
KABUPATEN LEMBATA,​
​
​
​
​
KONRADUS LIWU 

 



LAMPIRAN II​
KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN LEMBATA​
NOMOR   : ..... /HK.03.1/2026​
TENTANG : PEMBENTUKAN TIM PENGELOLA IT, WEBSITE, DAN KREATOR KONTEN MEDIA 
SOSIAL PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID) KOMISI PEMILIHAN 
UMUM KABUPATEN LEMBATA 

TUGAS POKOK DAN FUNGSI (TUPOKSI) TIM PENGELOLA IT,​
WEBSITE, DAN KREATOR KONTEN MEDIA SOSIAL PPID​

KPU KABUPATEN LEMBATA 

A. TIM IT / ADMIN WEBSITE 

1. Mengelola dan memperbarui sistem serta tampilan website resmi PPID KPU Kabupaten 
Lembata. 

2. Menjamin keterhubungan kanal digital (layanan link-tree, pengintegrasian akun media 
sosial ke website). 

3. Memastikan keamanan serta kelancaran akses sistem informasi publik secara online. 

B. TIM KREATOR KONTEN & MEDIA SOSIAL 

1. Menyusun ide, narasi/penulisan berita, desain grafis, dan liputan video/podcast. 

2. Mengunggah informasi publik secara berkala melalui media sosial resmi KPU Kabupaten 
Lembata. 

3. Memastikan profil dan publikasi media sosial sesuai dengan logo dan standar resmi badan 
publik. 

 
Ditetapkan di Lewoleba​
Pada tanggal                      2026​
​
SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN 
UMUM​
KABUPATEN LEMBATA,​
​
​
​
​
KONRADUS LIWU 

 


